Cartilha Extrajudicial
de recolhimento ao
Ministério Publico
Lei Estadual n® 15.855/15

1.2.0.0.8.

*

APOIO
ANOREG/SP
MPSP‘MII‘IIStEFIO Publico
DO ESTADO DE SAO PAULO
Associacao dos Notarios
e Registradores do
Estado de Sao Paulo



EXPEDIENTE

A cartilha “Passo a Passo do sistema de boletos para recolhimento ao Ministério Publico” é uma
publica- cdo da Associacdo dos Notarios e Registradores do Estado de Sao Paulo (ANOREG/SP),
voltada aos notérios e registradores do Estado.

E proibida a reproducio total ou parcial dos textos sem autorizacdo da diretoria.

Presidente: George Takeda

Vice-presidente: Demades Mario Castro

1° Secretario: Frederico Jorge Vaz de Figueiredo Assad

2° Secretario: Priscila Corréa Dias Mendes

1° Tesoureiro: Monete Hipolito Serra

2° Tesoureiro: André de Azevedo Palmeira

Diretor de Notas: Daniel Paes de Almeida

Diretor de Protesto: José Carlos Alves

Diretor de Registro Civil das Pessoas Naturais: Daniela Silva Mroz

Diretor de Registro de Iméveis: George Takeda

Diretor de Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas: Vladimir Segalla Afanasieff
Conselho Fiscal

Claudio Marcal Freire

Kareen Zanotti de Munno

Reinaldo Velloso dos Santos

Carolina Baracat Mokarzel

Anderson Henrique Teixeira Nogueira

Raquel Silva Cunha Brunetto

Sede: Rua Correia Dias, n° 184, 8° andar - Paraiso - Sao Paulo/SP CEP: 04104-000
Telefone: (11) 3111-6363

Homepage: www.anoregsp.org.br
E-mail: anoregsp@anoregsp.org.br




INDICE

Passo a passo do Sistema de Emolumentos Extrajudiciais 4
Primeiro acesso e troca de senha 5
Informacoes cadastrais 6
Lancamentos de movimentacoes 7
Lancamentos de Movimentacoes Valores Zerados 8
Emissdo do boleto 8
Lancamentos de movimentacOes de retroagimento 9
Alteracao dos dados cadastrais 9
Cadastro de Preposto Responsavel 10
Erros no calculo e recolhimento 11
Suporte 11
Outros contatos do CFC 11
Lein® 15.855, de 02 de julho de 2015 12




Passo a passo do Sistema de
Emolumentos Extrajudiciais



Primeiro acesso e troca de senha

O titular do cartorio recebera um e-mail do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo
(MPSP) com as instrucdes para o primeiro acesso ao sistema;

Todos os cartorios serdo identificados pelo seu Cadastro Nacional de Serventias (CNS).

Cligue no link que consta no corpo do e-mail enviado pelo MPSP, apds isso, o sistema
apresentara a tela de alteracao de senha;

Ministério Pablico

Emolumentos extrajudiciais MPSPY e it

Alterar Senha

*A senha deve ter 6 ou mais caracteres contendo no minimo uma letra maidscula e um ndmero

Confirmar

O usuario devera digitar o CNS e cadastrar uma senha para acesso ao sistema.

Obs: A senha deve conter no minimo seis caracteres, sendo pelo menos um deles letra
mailscula.

Com a confirmacdo da senha, o sistema apresentard a tela de informacoes
complementa- res do cartério. O preenchimento destes dados é obrigatério, caso
alguma informacao nao seja preenchida, o sistema nao seguira para a tela principal;



Informacoes cadastrais

Emolumentos extrajudiciais MPSPI e ol

Cadastro~

+ Antes de prosseguir, & necessario que vocé complemente os dados do seu Cartério

Dados do Cartdrio

CNPJ: CNS: Nome:
45.565.710/0001-05 111138 10° OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS DA COMARCA DA CAPITAL
E-mail: Telefone Fixo: Logradouro: Numero:
raphaelalmeida@mpsp.mp.br (11)3119-9210 Rua Riachuelo 115
Complemento: Bairro: Municipio: CEP:

Centro Sdo Paulo ¥ | | 01007-904

Dados Bancarios

Banco: Cddigo:  Agéncia: Conta Corrente:
Banco do Brasil 001 5935 11307-3
Responsavel

Nome: Nome da mae:

FLAVIANO GALHARDO Silvia Silva

CPF: RG: Data de nascimento:  Celular:

326.788.858-10 41777888 1711211988 (11)92121-2121

Apobs a confirmacao dos dados complementares sera apresentada a tela principal, ja com
a opcao de movimentacao de emolumentos selecionada;

O usuario devera cadastrar um novo periodo de lancamentos, clicando na opcao de
menu “Emolumentos” - “Novo”;

Emolumentos extrajudiciais MPSP|)inisterio Rablice

Emolumentos ~

Emolumentos

Més:
1012015 i n
Total Valor base Juros Valor Total Ultima
Periodo arrecadado declaragiao Valor MPSP de Mora Multa MPSP Atualizagao Agodes

e



Lancamentos de movimentacoes

O usuario devera realizar o lancamento das movimentacoes do periodo no primeiro dia
atil da semana subsequente;

Emolumentos extrajudiciais MPSP s fitis

Emolumentos ~ Serventua ™ tro~

Novo
Pesquisa
I TOTUrI TS T ioS
Periodo: Data inicial a| Data fina
Total arrecadado R$ | 0,00

Valor base declaracdo: RS | 0,00

Valor MPSP: | R$ | 0,00

Juros de Mora: | R$ 0,00
Mulia RS | 0,00
Valor Total MPSP. | RS | 0,00
% Cancelar

ATENCAO, nesta fase o calculo de Valor Base, Valor MPSP, Juros, Multa e Total ndo sdo
automaticos, a serventia é responsavel pelo cdlculo e digitacdo dos valores precisos.

Total arrecadado: € o valor total arrecadado na semana, valor cheio, incluindo as parcelas
relativas ao titular, ao Estado, ao Ipesp, ao TJ-SP, ao MP-SP, ao Fundo do Registro Civil,
ao Municipio (ISS) e a Santa Casa.

Obs.: os Tabelionatos de Protesto ndo deverao incluir o valor correspondente ao ressarci-
mento das despesas de intimacodes.

Valor base declaracao: é o total do valor arrecadado com exclusdo das seguintes parcelas:

a. Imposto ao Municipio (ISS);

b. Santa Casa;

c. a parcela correspondente a 4,8% da parte do titular, instituida pela Lei Estadual n°
16.346, de 29/12/2016, destinada ao Ipesp (Carteira das Serventias), observando-se
que essa parcela s6 existe para atos de Protesto, Notas, Rl e RTD/RCPJ.

Valor MPSP: Valor a ser pago ao MPSP;

Juros de Mora: em caso de pagamentos atrasados, o cartério deverd lancar o valor dos
juros de mora, conforme art. 16, paragrafos 1°, 2° 3° e 4° da Lei Estadual n°
11.331/2002;

Multa: em caso de pagamentos atrasados, o cartério devera lancar o valor da multa, con-
forme art. 17 da Lei Estadual n® 11.331/2002.

Valor Total MPSP: Campo automatico. Sera considerada a soma do Valor MPSP mais
valo- res eventuais de multa e juros de mora;

Apos a realizacao dos lancamentos, o usuario devera salvar as informacoes;



Lancamentos de Movimentacoes
Valores Zerados

Quando nao houver valor de repasse de emolumentos para o MP, o cartério devera
fazer o lancamento do periodo informando o valor total arrecadado. No campo valor
Base de Declaracdo devera informar R$ 0,00 e apds salvar o lancamento. Nao devera
emitir boleto, uma vez que sera valor zero.

Qualqguer outro valor devera emitir o boleto normalmente.

Emissao do boleto

Apdos a gravacdo dos lancamentos, serd apresentado na tela o botdo “Emitir
Boleto”; Uma mensagem de sucesso serd apresentada no canto superior da tela;

Emolumentos extrajudiciais MPSPRIES

Bl £ peE) O S e £ S iy

Emolumentos
Pariodda 1A FIR1L
Tolal prrecadads s
oy B Sboeacls RS
Vaied PSR RS 2700

Jtd OF Liofl RS

Hutk RE
b LT T -
(s Musizacds W

O usuario devera clicar em “Emitir Boleto”;

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

BOLETO DE PAGAMENTO DE EMOLUMENTO EXTRAJUDICIAL MPSP
NOSSO NUMERO: 6005000008

PERIODO DE: 26/10/2018 ATE 344072015

ULTIMA ATUALIZAGAD: 031172015 15:53

s ecetr aptn @ vancimerts

e DESPESA M. 13085 118000182
T OFICAL GE REGISTHG 8 TITAGSE 00C ETATTImooios

Fun iz,
0005 Cors- S8 P ko P

T

O boleto gerado devera ser pago no préprio dia;



Lancamentos de movimentacoes
de retroagimento

Serd necessario o preenchimento dos lancamentos dos dados das semanas de julho de
2015 até a data presente sem gerar boleto, gerando somente o boleto a partir da data
de inicio das operacdes com o novo sistema.

Obs: Aperte somente o botdo salvar. NAO APERTE “Emitir Boleto” para o retroativo.

Alteracao dos dados cadastrais

As informacdes cadastrais no sistema devem ser mantidas atualizadas pelo cartério,
uma vez que elas serdo utilizadas pelo MP para qualquer tipo de contato com a
serventia. Exemplos: devolucdao de valores, envio de comunicados, informacoes,

requerimentos, oficios etc.

107 OFICIAL D REGHSTRC O FHTULCS £ DOCUREENT 0% E CIVIL DE PESS0M ANEINCA [ COMMNTA DA CARTTAL  R101186 & S

Emolumentos extrajudiciais MPSPLTie litle

Dados do Cantdrio

Dados Bancarios

[ e

Fesponsavel

L) L R

=] EME 26 Al SIFREAN sl

W Naalsal I L ofeorl

A senha cadastrada pelo oficial é de uso exclusivo do préprio, que é o responsavel legal
por todas as informacdes cadastradas no sistema.



Cadastro de Preposto Responsavel

Contudo, o oficial podera cadastrar funciondrios para efetuar os lancamentos semanais
e gerar os boletos para pagamento.

Emolumentos extrajudiciais MPSP[ e aoohes

Preposto Responsavel~

Preposto Responsavel

Nome:
Email:

CPF

Apos a conclusao do cadastro, clicar no simbolo de e-mail, e o preposto receberd um
e-mail com o link de cadastro de senha.

Prepostos Responsaveis

OIME 0D PrepisiD pesoonsave

Mome Ernail CFF Agbes

o5 03 Siha sbva@grmal com 285 011 240-28 . m

Em caso de esquecimento de senha o préprio oficial reecaminha email com link para o
preposto alterar a senha.

Confirmacao

onfirma a (re)definicdo de senha do usuario "José da Silva"?
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Erros no calculo e recolhimento

Recolhimento a menor:
Repetir Total Arrecadado, repetir Valor Base Declaracao, colocar somente a diferenca
no Valor MPSP e inserir os Juros de Mora e Multa.

Recolhimento a maior:
Enviar requerimento ao Diretor Geral do MPSP explicando o ocorrido e solicitando a
devolucao;

Nao pode realizar compensacao com o pagamento da préxima semana. O depdsito
somente pode ser realizado na conta do cartério (CNPJ) cadastrado no sistema de
Emolu- mentos Extrajudiciais, tela de “Cadastro”.

Suporte

e Preferencialmente deve-se utilizar o emulador Chrome;

e Caso, ao tentar acessar o sistema, ndo conseguir acessa-lo, deve-se apagar o histérico
do navegador;

e Apos a entrega do e-mail de primeiro acesso, o Centro de Financas e Contabilidade
(CFC) do MPSP ficard responsavel pelo atendimento aos cartérios no tocante ao
esclare- cimento de duvidas e orientacdoes sobre o processo de geracdao de boleto,
através do endereco de e-mail: suporte_emol@mpsp.mp.br;

Outros contatos do CFC

e Para pedidos ou envio de documentos relativos a devolucdes de valores recolhidos
indevidamente: devolucaofundosespec@mpsp.mp.br;

ePara resposta a solicitacdo de dados relativos a conciliacao:
conciliafundosespec@mpsp.mp.br;

¢ Para envio de informacdes relativo aos recolhimentos semanais:
arrecadafundosespec@mpsp.mp.br;
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LEI N° 15.855, DE 02 DE JULHO DE 2015

Altera a Lei n® 11.331, de 26 de dezembro de 2002, que dispde sobre os emolumentos
relativos aos atos praticados pelos servicos notariais e de registro, e a Lei n® 11.608, de
29 de dezembro de 2003, que dispoe sobre a Taxa Judicidria incidente sobre os
servicos publicos de natureza forense
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https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2015/lei-15855-02.07.2015.html
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